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SECRETARIA  

Servidor público responsable: Ing. Santiago Hernández 
Antonio 

I. Descripción del trámite y/o servicio. 

Horario de atención: 8:00AM - 4:00PM  

NO. TRAMITE Y/O SERVICIO REQUISITOS COSTO 
$ 

1 Constancia de residencia  Copia de INE, en la cual se 
acredite que el solicitante 
tiene residencia dentro del 
municipio. 
En caso de que la persona 
solicitante no sea residente 
del municipio, deberá 
presentar una constancia de 
residencia emitida por el 
agente municipal o jefe (a) 
de manzana. 

$150 

2 Constancia de identidad  Copia de INE en la cual se 
acredite que el solicitante 
tiene residencia dentro del 
municipio. 
En caso de que la persona 
solicitante no sea residente 
del municipio, deberá 
presentar una constancia 
de identidad emitida por el 
agente municipal o jefe (a) 
de manzana. 
2 fotografías tamaño 
infantil. 

$150 

3 Alta de fierro quemador  • Fierro con medida de 
8x8 cm 

• Copia de INE 

• Copia del RFC 

• 2 fotografías tamaño 
infantil (hoja normal)  

$250 
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4 Cancelación de fierro quemador  Copia del acta de 
defunción. 
en caso de cambio de 
propietario: acta de acuerdo 
emitida por la agente 
municipal firmada por la 
concubina y todos los hijos   

$250 

5 Revalidación de fierro quemador  • Patente original 

• 1 copia de INE 

• 1 copia de upp 

• 2 fotografías tamaño 
infantil (impresa en 
hoja normal) 

$250 

6 Constancia de bajos recursos  Copia de INE $150 

7 Constancia de buena conducta • Copia de INE  

• Constancia emitida 
por el agente 
municipal o jefe(a) 
de manzana. 

$150 

8 Constancia de concubinato • Copia de INE 

• Constancia emitida 
por el agente 
municipal o jefe(a) 
de manzana. 

$150 

9 Constancia de dependencia económica Copia del INE del tutor  $150 

10 Constancia de origen  Copia del acta de 
nacimiento  
 

 

11 Constancia de parentesco • Constancia emitida 
por el agente 
municipal o jefe(a) 
de manzana. 

• Copia del INE. 

$150 

12 Constancia de vecindad • Constancia emitida 
por el agente 
municipal o jefe(a) 
de manzana. 

• Copia de INE.  
 
 
 
 
 
 
 

$150 
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13 Constancia modo honesto de vivir Copia de INE 
En caso de que la persona 
solicitante no sea residente 
del municipio, deberá 
presentar una constancia 
emitida por el agente 
municipal o jefe (a) de 
manzana. 

$150 

14 Licencia eventos públicos • Licencia emitida por 
el agente municipal o 
jefe(a) de manzana 

• Copia de INE del 
responsable del 
evento  

$550 con 
especulación 
$500 sin 
especulación  

15 Licencia para diferentes negocios • Copia de INE 

• Permiso de venta 
emitida por el agente 
municipal o jefe (a) 
de manzana  

$4517 

16 Refrendo de distintos negocios  Copia de INE $450 
$500 

17 Constancia de ingresos  Copia de INE $150 

18 Pertenencia a comunidad indígena  Copia de INE 
En caso de que la persona 
solicitante no sea residente 
del municipio, deberá 
presentar una constancia 
emitida por el agente 
municipal o jefe (a) de 
manzana. 

$150 

II. Procedimiento. 

1. Recepción y revisión de la solicitud y documentación. 

2. Verificación del cumplimiento de requisitos. 

3. Integración del expediente y registro del folio. 

4. Análisis y, en su caso, emisión de la resolución o prestación del servicio. 

5. Notificación y entrega del resultado a la persona solicitante. 

III. Aviso sobre el tratamiento de datos personales. 

Los datos personales serán tratados para fines relacionados con la recepción, 
gestión, seguimiento, resolución y archivo del trámite o servicio solicitado, de 
conformidad con la normativa aplicable en materia de protección de datos 
personales. 

 

 

 


